CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE - SP

CONCURSO PUBLICO 001/2010

Edital de Abertura Completo

.a\SSi-.SSt]R_!\_]{'Il'l{
Servigos Especializados

O Presidente da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, Estado de Sao Paulo, faz saber que
serd realizado, através da empresa Assessorarte - Assessoria de Servigos Técnicos Especializados, sob a supervisao da
Comissédo Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, nomeada pela
Portaria n° 217, de 20 de julho de 2010, Concurso Publico de Provas e Provas e Titulos para provimento de cargos
abaixo relacionados, constantes do item 1.1, dos cargos atualmente vagos, dos que vagarem e forem futuramente
criados e necessarios a Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré durante o prazo de validade deste
Concurso, sendo os mesmos regidos pelo regime juridico do Estatuto dos Funcionarios Publicos de Avaré, Lei n° 315 de
23 de maio de 1995.

Estabelece ainda as instru¢des especiais que regulardo todo o processo de selecdo ora instaurado, a saber:

B INSTRUGCOES ESPECIAIS
1- DAS FUNGOES PUBLICAS

1.1- Os cargos, codigos, vagas existentes, vencimentos e carga horaria semanal, respectivos requisitos e os valores
das taxas de inscri¢bes, sao os especificados abaixo:

CARGA
P 0 e ~
cop| carco | [N-de | VENCIMENTO | 5pspia ESCOLARIDADE E EXIGENCIAS TAXA
VAGAS BASE R$
SEMANAL
01 Almoxarife 01 R$ 2.100,00 40 horas Ensino Médio Completo 36,00
Curso Superior — Curso de Bacharel em
Consultor Direito e registro na Ordem dos
02 Legislativo 02 R$ 3.500,00 20 horas Advogados do Brasil (OAB) e no minimo 55,00
03 (trés) anos de atividade juridica *
03 Motorista 01 R$ 1.540,00 40 horas EnS|r_10 Fundamental Cor.n.pletNO € posiu[r 26,00
Carteira Nacional de Habilitacéo letra "D
Oficial Ensino Médio Completo e Noc¢Ges
04 Legislativo 01 R$ 1.820,00 40 horas Bésicas de Informatica 36,00
05 Telefonista 01 R$ 1.120,00 30 horas Ensino Fundamental Completo 26,00
* A atividade juridica sera a comprovacao de pratica profissional como advogado ou em estagio profissional em

Direito, desde que oficial e reconhecido e que sdo considerados como pratica profissional: o exercicio na Advocacia
Privada ou Publica, esta quando organizada em carreira, em Defensoria Publica, em Procuradoria Geral de Estado, em
Ministério Publico, em Assessoria Juridica, na Magistratura ou como Delegado de Policia de Carreira.

1.2- A descrigdo dos cargos em concurso sdo as constantes do Anexo | do presente edital.
2- DAS INSCRICOES

2.1- As inscricbes realizar-se-ao exclusivamente pela internet, nos enderecos eletrénicos
www.camaraavare.sp.gov.br e www.assessorarte.com.br, no periodo de 02 de agosto a 03 de setembro de 2010.
2.1.1 - A Cémara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré disponibilizara, de segunda a sexta-feira,
excetuando-se os pontos facultativos e feriados, das 09h00min as 17h00min horas, na Av. Pref. Misael Euphrasio Leal,
999, Centro em Avaré/SP, ponto de acesso a internet para uso dos interessados na inscri¢ao.
2.1.2 - Antes de efetuar a inscricdo o candidato deverd ler e conhecer o Edital e certificar-se de que preenche
todos os requisitos exigidos para o ingresso no cargo.

2.2- A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e a expressa aceitagdo das normas e condi¢Ges
estabelecidas neste Edital, e nas instru¢des especificas contidas nos comunicados e em outros editais pertencentes ao
presente Concurso Publico que porventura venham a ser publicados, em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento de qualquer natureza.

2.3- Antes de realizar a inscricdo o interessado devera ler o Edital de Abertura e somente depois preencher o
Formulario de Inscricdo com as informagbes e dados solicitados, expressando sua concordancia em aceitar as
condicdes do presente Concurso Publico e as que vierem se estabelecer, devendo, sob as penas da lei, indicar:
2.3.1 - Ser brasileiro nato e se estrangeiro atender aos requisitos legais previstos no art. 12 da Constituicdo
Federal;
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2.3.2 - Ter 18 (dezoito) anos completos, até a data posse;

2.3.3 - Possuir habilitacdo, na data da posse, para 0 cargo a que concorre, com excecao do cargo de Motorista
gue deverd apresentar a CNH “D” no ato da realizac8do da prova prética;

2.3.4 - Estar quite com as obrigac6es militares, quando for o caso;

2.3.5 - Estar em gozo de seus direitos civis, politicos e eleitorais;

2.3.6 - Gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o exercicio das
funcBes atinentes ao cargo a que concorre;

2.3.7 - Nao haver sofrido, no exercicio de atividade publica, penalidade por atos incompativeis com o servigo
publico;

2.3.8 - Nao ter antecedentes criminais, que impegcam a nomeacao;

2.3.9 - Nao estar com idade de aposentadoria compulséria, ou seja, 70 anos.

2.3.10 - N&o receber, no ato da posse, proventos de aposentadoria oriundos de Cargo, Cargo ou Fungdo
exercidos perante a Unido, Territério, Estado, Distrito Federal, Municipio e suas Autarquias, Empresas ou
Fundagbes, conforme preceitua o artigo 37, 810 da Constituicdo Federal, com a redacdo da Emenda
Constitucional n® 20 de 15/12/98, ressalvadas as acumula¢cBes permitidas pelo inciso XVI do citado dispositivo
constitucional, os cargos eletivos e 0s cargos ou empregos em comissao.

2.3.11 - Nao ter, anteriormente, contrato de trabalho com o Poder Publico rescindido por justa causa ou ter sido
demitido a bem do servigco publico.

2.3.12 - Nao registrar crime contra a Administracéo Publica.

2.4- No ato da inscricdo o candidato deverd preencher o Requerimento de Inscricdo com os dados solicitados e
efetuar o pagamento do valor correspondente a taxa de inscricao até a data limite de 06 de setembro de 2010.

2.5- O candidato sera responsavel por qualquer erro, rasura ou omissdo, bem como pelas informacdes prestadas
pessoalmente ou por seu procurador no formulario da inscricdo realizada.

2.6- Para inscrever-se no Concurso o candidato devera:

2.6.1- Acessar os enderecos eletrbnicos www.camaraavare.sp.gov.br e www.assessorarte.com.br, durante o

periodo de inscricdo de 02 de agosto a 03 de setembro de 2010, até as 23h59min horas (horario de Brasilia)

do ultimo dia de inscri¢ao.

2.6.2- Localizar o “link” correspondente ao Concurso publico;

2.6.3- Ler o edital, preencher o formulario, informando seus dados pessoais e imprimir o boleto bancario

correspondente a inscricao efetuada.

2.6.4- Efetuar o pagamento do valor correspondente a taxa de inscricao.

2.6.5- A Cémara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré e a Assessorarte - Assessoria de Servicos
Técnicos Especializados, ndo se responsabilizarédo por solicitacdes de inscricdes ndo efetivadas por eventuais
falhas de comunicagdo, congestionamento de linhas de comunicacdo ou outros fatores de ordem técnica que
impossibilitarem a correta transferéncia dos dados ou da impressdo dos documentos que possam advir de
inscrigBes realizadas via internet, sendo de responsabilidade do candidato acompanhar a efetivagéo da inscri¢o.

2.7- A aprovacdo no CONncurso assegurard apenas a expectativa de direito a nomeacéo, ficando a concretizacéo
desse ato condicionada a observancia das disposi¢bes legais pertinentes, a disponibilidade orcamentaria, a
disponibilidade de vagas e do exclusivo interesse e conveniéncia da Camara e da rigorosa ordem de classificacdo e do
prazo de validade do Concurso, podendo o candidato que vier a ser habilitado no concurso publico de que trata este
Edital ser investido no cargo se atendidas, a época, todas as exigéncias para a investidura ora descritas obedecidas o
limite de vagas existentes, o interesse publico, bem como a disponibilidade financeira da Camara de Vereadores da
Estancia Turistica de Avaré

2.7.1- Os candidatos ao cargo de Motorista deverdo possuir a Carteira Nacional de Habilitagdo categoria “D”,
(CNH “D”) para a realizag&o da prova pratica.

2.7.2 - O candidato que fizer qualquer declaracdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo possa satisfazer todas as
condicbes estabelecidas neste edital, tera sua inscricdo cancelada e, em conseqiiéncia, anulados todos os atos
dela decorrentes, mesmo que aprovado nas provas e que o fato seja constatado posteriormente.

2.8- N&o serdo aceitos pedidos de isencdo de pagamento do valor da taxa de inscricdo, seja qual for o motivo
alegado, excetuando-se os candidatos portadores de necessidades especiais que atenderem aos requisitos da Lei
Municipal n. 824 de 30 de marco de 2006.

2.9-  Apos a efetivagao da inscricdo com o devido recolhimento, o valor da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em
hipotese alguma, salvo nos casos de cancelamento, suspensao ou néo realizagdo do Concurso Publico.

2.10- O deferimento das inscricdes dependera do correto preenchimento pelo candidato do formulario de inscrigéo.
2.10.1 - O candidato sera responsavel pelas informacBes prestadas no formulario de inscricdo realizada,
devendo para tanto preencher atentamente todos os campos constantes do documento.

2.11- Os pedidos de inscricdo dos candidatos serdo analisados pela Assessorarte - Assessoria de Servicos Técnicos

Especializados e referendados pela Comisséo Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia
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Turistica de Avaré, que devera manifestar-se, quando do indeferimento da inscri¢cdo, no prazo de até 15 (quinze) dias
apos o término das mesmas.
2.11.1 - O fato de o candidato ter a inscricdo deferida ndo o exime de exclusdo do concurso publico, e aplicacéo
de penalidades legais cabiveis, conforme o caso se for detectada falsidade, ma fé, erro ou equivoco nas
declaracdes prestadas por ocasido de sua inscri¢ao.

2.12- A relacdo dos candidatos com inscrigfes indeferidas sera divulgada através de listagem pela Comissao de
Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, e ndo havendo publicacao
todas as inscri¢cdes considerar-se-ao deferidas.

2.13- Arelacdo completa de candidatos inscritos sera divulgada, através de publicagdo no Seminério Oficial de Avaré,
através de afixacdo, na Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, localizada a Av. Pref. Misael Euphrasio
Leal, 999, Centro em Avaré/SP e nos enderecos eletrbnicos: www.camaraavare.sp.gov.br e
www.assessorarte.com.br, a partir do dia 11 de setembro de 2010.

2.14- A Comisséo Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré podera, se
necessario, anular todo e qualquer ato que anteceder a homologacdo do mesmo, desde que verificada falsidade na
documentacdo apresentada ou a apresentar pelo candidato.

2.15- Qualquer condicao especial para participacdo no concurso devera ser requerida dentro do prazo estabelecido no
item 2.1, periodo de inscricdo, sendo que ndo se responsabilizara a Comisséo Especial de Concurso Publico da Camara
de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré e a Assessorarte - Assessoria de Servigos Técnicos Especializados, por
casos excepcionais que ndo tenham sido comunicados no prazo devido.

2.16- A Comissao Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré e a
Assessorarte - Assessoria de Servicos Técnicos Especializados, ndo se responsabilizardo por eventuais coincidéncias
de locais, datas e horarios de provas e quaisquer outras atividades ou eventos.

2.17- Os candidatos aprovados, por ocasido de sua convocacédo, serdo submetidos a exame pré-admissao de carater
eliminatorio (avaliagdo clinica médica, fisica e mental).

2.18- Os exames de pré-admissdo, de carater eliminatorio, serdo realizados por profissionais designados pelo
Departamento Médico Pessoal — DEMEP de Avaré.

o DOS CANDIDATOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

3.1- Os candidatos portadores de necessidades especiais terdo isencdo de pagamento, nos termos da Lei Municipal

n. 824 de 30 de marco de 2006;
3.1.1- No ato da inscricdo, o candidato portador de necessidades especiais devera declarar no formulario de
inscrigdo, no campo especifico, essa condicdo e a deficiéncia da qual é portador;
3.1.2- Para que o candidato portador de necessidades especiais obtenha o direito a isencdo do pagamento da
taxa de inscricdo no cargo pretendido constante do presente edital, 0 mesmo devera, obrigatoriamente,
comprovar a sua situacdo mediante solicitagdo encaminhada a Comissédo Especial de Concurso Publico da
Céamara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré acompanhada dos seguintes documentos, copia do
requerimento de inscricdo gerado pela internet, carteira de identidade e atestado médico original fornecido por
profissional cadastrado pelo Sistema Unico de Saude — SUS, contendo a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID,
bem como a provavel causa da deficiéncia, informando o seu nome, nimero do RG e CPF;
3.1.3- A solicitacdo de isencdo e os respectivos documentos deverdo ser protocolados pessoalmente na
Secretaria da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, localizada a Av. Pref. Misael Euphrasio
Leal, 999, Centro em Avaré/SP, durante o periodo de 02 a 23 de agosto de 2010 das 09h00min as 17h00min,
sendo que ndo serdo analisadas solicitagfes enviadas ap0s a data limite;
3.1.4- A Comisséo Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré ira
manifestar o resultado da solicitacdo de isencdo de taxa através de edital a ser publicado no Semanéario Oficial
do Municipio, ndo havendo tal publicacdo todos os pedidos serdo considerados deferidos;
3.1.5- O candidato portador de necessidades especiais podera valer-se do beneficio da isencdo da taxa de
inscrigdo para 01 (um) cargo em concurso e obrigatoriamente devera ser feita nos moldes do item 3.1;
3.1.6- Caso o candidato utilize-se indevidamente do beneficio da isencdo da taxa para 02 (dois) cargos ou mais,
0 mesmo terad sumariamente todas as suas inscrices indeferidas, podendo, no entanto inscrever-se para outro
cargo normalmente através do recolhimento da taxa de inscricédo.

3.2- N&o havera aos portadores de necessidades especiais reserva de vaga tendo em vista a quantidade de vagas
€m concurso.

3.3- Os candidatos portadores de necessidades especiais participardo do concurso em igualdade de condi¢cbes com
os demais candidatos, no que se refere ao contetido da prova, avaliagédo e aos critérios de aprovacao, horario e local de
aplicacéo das provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.
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3.3.1 - O candidato portador de deficiéncia, que nos termos legais, necessitar de tempo adicional para realizacao
das provas devera requeré-lo, no prazo determinado no subitem 3.1.3, com justificativa acompanhada de
parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia.

3.3.2 - As solicitagBes de condicdes especiais, bem como de recursos especiais, serdo atendidas obedecendo
aos critérios de viabilidade e de razoabilidade.

3.4- Seréo consideradas deficiéncias aquelas definidas de acordo com o artigo 4°, do Decreto federal n® 3.298/99 de
20/12/1999, com alteracéo dada pelo Decreto federal n® 5.296/04 de 02/12/2004.
3.4.1- Os candidatos portadores de necessidades especiais ndo serdo discriminados pela sua condicdo, exceto
para os cargos que ndo possibilitem as suas nomeagdes pelas caracteristicas de atribuigcbes e desempenhos,
incompativeis com a deficiéncia possuida.

3.5- Os deficientes visuais (cegos) que se julgarem amparados pelas disposicdes legais, somente prestardo as
provas mediante leitura através do sistema Braille, e, suas respostas deverdo ser transcritas também em Braille. Os
referidos candidatos deverdo levar, para esse fim, no dia da aplicacdo das provas, reglete e puncéo.
3.5.1 - O candidato cego ou ambliope devera solicitar, por escrito, a Comissao Especial de Concurso Publico da
Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré até o prazo determinado no subitem 3.1.3 a confecc¢édo de
prova em Braille ou ampliada, juntando, nos casos de ambliopia, atestado médico comprobatério dessa situacao,
nos termos do item 3.1.
3.5.2 - Os deficientes visuais que ndo solicitarem a prova especial no prazo citado no subitem anterior ndo terdo
direito a prova especialmente preparada seja qual for o motivo alegado.
3.5.3 - N&o seréo considerados como deficiéncia os distarbios de acuidade visual, passiveis de corre¢éo simples
do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.
3.5.4 - Apds admissao no cargo a que concorreu como candidato portador de deficiéncia, a mesma ndo podera
ser argliida para justificar a concesséao de readaptacdo do cargo, bem como aposentadoria por invalidez.

3.6- Ao ser convocado, o candidato devera submeter-se a Pericia Médica indicada pela Camara de Vereadores da
Estancia Turistica de Avaré que tera a assisténcia de equipe multiprofissional, que confirmara de modo definitivo o
enquadramento de sua situacdo como portador de deficiéncia e a compatibilidade com o cargo pretendido.

3.7- A avaliagdo do potencial de trabalho do candidato portador de necessidades especiais, frente as rotinas do
cargo, obedecera ao disposto no Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999, arts. 43 e 44 e sera realizada pela Camara de
Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, através de equipe multiprofissional.

3.7.1 -. A equipe multiprofissional emitira parecer observando:

a) as informacdes prestadas pelo candidato no ato da inscri¢éo;

b) a natureza das atribuicdes e tarefas essenciais do cargo a desempenhar;

¢) a viabilidade das condi¢cdes de acessibilidade e as adequacBes do ambiente de trabalho na execucédo das

tarefas;

d) a possibilidade de uso, pelo candidato, de equipamentos ou outros meios que habitualmente utilize; e

e) a Classificacéo Internacional de Doencga - CID e outros padrdes reconhecidos nacional e internacionalmente.

3.8- A equipe multiprofissional avaliara a compatibilidade entre as atribuicdes do cargo e a deficiéncia do candidato
durante o estagio probatorio, cuja realizacao se dara durante o periodo de vigéncia do contrato de experiéncia.

3.9- Serda eliminado do Concurso Publico o candidato cuja deficiéncia assinalada no formulario seja incompativel com
o cargo pretendido.

4- DAS PROVAS
4.1- O concurso constara de Provas Objetivas que versardo sobre Conhecimentos Gerais (Portugués e Matematica)

Atualidades e de Conhecimentos Especificos, Prova de Titulos e Prova Préatica, sendo que cada cargo tera uma
combinacdo de provas conforme a seguir:

CARGO PROVAS

Almoxarife Portugués, Matematica, Atualidades e Especifico.

Portugués, Atualidades e Especifico.

Consultor Legislativo | o\ -"1e Titulos.

Portugués, Matematica e Especifico.
Motorista Prova Prética para os 20 (vinte) melhores classificados, bem como, os que empatarem na
202 posi¢do, com a mesma nota.

Oficial Legislativo Portugués, Matematica, Atualidades e Especifico.

Portugués, Matematica e Especifico.
Telefonista Prova Prética para os 20 (vinte) melhores classificados, bem como, os que empatarem na
202 posi¢do, com a mesma nota.

4.1.1 - As provas de conhecimentos gerais (Portugués e Mateméatica) visam aferir as nocdes basicas
relacionadas diretamente com a escolaridade exigida.



4.1.2 - As provas de conhecimentos especificos visam aferir as noc¢des basicas relacionadas a funcao publica.
4.1.3 - As provas de conhecimentos sobre atualidades visam aferir as no¢6es basicas do candidato relativas a
fatos atuais sobre politica, economia e social, tanto do Brasil como do exterior.

4.1.4 - As provas praticas visam aferir a experiéncia, habilidade e a destreza inerentes a respectiva fungéo
publica.

4.1.5 - As provas de titulos visam aferir o aperfeicoamento académico relacionado a funcéo publica.

4.2- O programa das provas € o constante do Anexo Il e estard a disposicdo dos candidatos nos enderecos
eletrdnicos: www.camaraavare.sp.gov.br e www.assessorarte.com.br.

5- DA PRESTAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS E PROVAS PRATICAS

5.1-  As provas objetivas serdo realizadas nas datas previstas no Anexo Illl — Cronograma de Execucdo em locais e
horarios a serem oportunamente divulgados em jornal Semanario Oficial do Municipio e nos enderecos eletrbnicos
www.camaraavare.sp.gov.br e www.assessorarte.com.br.
5.1.1 - S6 sera permitida a participacdo do candidato na prova, na respectiva data, horario e no local constante
no Edital de Convocacéo para a prestacdo das provas objetivas.

5.2- E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu local de prova e 0 comparecimento
no horario determinado.

5.3- Por justo motivo, a critério da Comissao Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia
Turistica de Avaré, a realizacdo de uma ou mais provas do presente concurso poderd ser adiada ou anulada, sem a
necessidade de prévio aviso, devendo, no entanto, ser comunicado aos candidatos por novo Edital ou por comunicacdo
direta as novas datas em que se realizardo as provas.

5.4- Na data prevista, os candidatos deverdo apresentar-se no minimo 30 (trinta) minutos antes do horario
determinado para o inicio das provas, sendo que ndo serdo admitidos nos locais de prova os candidatos que se
apresentarem apos o hordrio estabelecido para o inicio dos exames.

5.5- O ingresso nos locais de prova sera permitido apenas aos candidatos que apresentarem o Comprovante de
Inscricdo, devidamente pago, acompanhado de documento habil de identificacdo com foto, ndo sendo aceitos
protocolos, crachas, identidade funcional, titulo de eleitor e outros ndo admitidos oficialmente como documento habil de
identificacao.
5.5.1 — Sao considerados documentos de identidade os originais de: Carteiras e/ou Células de ldentidade
expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, Forcas Armadas, pelo Ministério das Relacdes Exteriores e
pela Policia Militar; Cédula de Identidade para estrangeiros; Cédulas de Identidade fornecidas por Orgdos ou
Conselhos de Classes que por Lei Federal valem como documento de identidade como, por exemplo, as
Carteiras do CREA, CRA, CRB, CRM, OAB, etc.; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira
Nacional de Habilitagdo (com fotografia nos termos da Lei n® 9.503/97).
5.5.2 — N&do sera admitido na sala de prova o candidato que ndo estiver de posse dos documentos habeis
previstos no item anterior.
5.5.3 - Eventualmente, se, por qualquer motivo, 0 nome do candidato ndo constar das Listas de Presenca, mas
que tenha em seu poder o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes previstos neste Edital, o
mesmo podera participar deste concurso publico, devendo para tanto, preencher formulario especifico, no dia da
realizacdo das provas objetivas.
5.5.4 - Alinclusdo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional, sujeita & posterior verificacao
da referida regularidade, por apreciacdo da Comissao Especial do Concurso Publico da Camara de Vereadores
da Estancia Turistica de Avaré.
5.5.5 - Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusdo do candidato sera automaticamente cancelada, sem
direito a reclamacao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela
decorrentes.

5.6- Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizacdo das provas, documento de
identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento que ateste o registro da
ocorréncia com data de validade atualizada, bem como outro documento oficial que o identifique.

5.7- O candidato devera comparecer ao local designado para as provas munido de documento oficial com foto,
comprovante de Inscricdo devidamente pago, caneta esferografica azul, 1apis preto n° 2 e borracha.

5.8-  Alinviolabilidade das provas serd comprovada no posto de execu¢do, no momento do rompimento do lacre dos
malotes na presenca dos candidatos.

5.9- Durante a execucdo das provas ndo sera permitida consulta a nenhuma espécie de legislacao, livro, revista ou
folheto, bem como o uso de maquina calculadora, telefone celular, pager ou qualquer outro meio de comunicagdo ou
consulta, como também nédo sera admitida comunicacgao entre os candidatos.

5.10- O tempo méximo de duracéo da prova objetiva sera de 3 (trés) horas.
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5.11- O candidato devera assinalar suas respostas na prova objetiva e marcé-las no Cartdo de Respostas, que € o
Unico documento valido para a correcdo eletrdnica, que Ihe sera entregue no inicio da prova.
5.11.1 - Somente serdo permitidos assinalamentos no Cartdo de Respostas feitos pelo proprio candidato,
vedada qualquer colaboragdo ou participacdo de terceiros, salvo em caso de candidato que tenha solicitado
condicdo especial para esse fim. Nesse caso, se necessario, o candidato serd acompanhado por um fiscal.
5.11.2 - Na correcdo do Cartdo de Respostas, sera atribuida nota zero as questfes que forem assinaladas
incorretamente, rasuradas, com mais de uma opcao assinalada ou em branco.
5.11.3 - Sob nenhuma hipotese haverd a substituicdo do Cartdo de Respostas, sendo da responsabilidade
exclusiva do candidato os prejuizos advindos de marcag8es feitas incorretamente, emendas ou rasuras, ainda
que legiveis.

5.12- No decorrer da prova se o candidato observar qualquer anormalidade gréfica ou irregularidade na formulacdo de
alguma questdo, ou mesmo que ndo esteja ela prevista no programa, devera manifestar-se junto ao Fiscal de Sala que,
consultada a Comissdo, encaminhara solucdo imediata ou anotara na folha de ocorréncias para posterior analise da
banca examinadora.
5.12.1 - Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos,
independentemente da formulag&o dos recursos.
5.12.2 - Sempre que o candidato observar a anormalidade prevista no item 5.12 devera manifestar-se, sob pena
de ndo poder apresentar, posteriormente, eventual recurso.

5.13- O candidato somente podera retirar-se definitivamente da sala de aplicac@o de provas depois de transcorrido, no
minimo, 01 (uma) hora de seu inicio.
5.13.1 - O candidato ndo podera ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento de fiscal.
5.13.2 - Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao fiscal a folha de respostas, podendo, no entanto
levar consigo o caderno de questdes.
5.13.3 - Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer juntos na sala, sendo somente liberados quando o
ultimo deles tiver concluido a prova.
5.13.4 — O candidato deve se retirar do recinto ao término da prova.

5.14 — As provas praticas serdo realizadas na data prevista no Anexo Ill — Cronograma de Execucgdo, com relagédo
nominal dos candidatos, em ordem alfabética constando a nota de corte, ja determinando o local e horario de
comparecimento para a realizagdo da prova pratica.

5.15 — Os candidatos ao cargo de Motorista deverdo apresentar a Carteira Nacional de Habilitacdo categoria “D” (CNH
“D"), dentro do prazo de validade, para a realizacao da prova prética.

5.16- Nao havera segunda chamada ou repeticdo de prova, importando a auséncia ou atraso do candidato na sua
eliminacéo, seja qual for o motivo alegado.

5.17- Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de
afastamento do candidato da sala de prova.

6- DO JULGAMENTO DAS PROVAS
6.1-  As provas objetivas serdo corrigidas por meio de processamento eletrénico, através de leitora Gptica.
6.2- O Concurso Publico constard de provas objetivas que versardo, conforme o caso, sobre conhecimentos gerais

(Portugués, Matematica e Atualidades) e Especificos, cada uma com 04 (quatro) alternativas diferentes e somente 01
(uma) correta, variando a composicdo das provas como estabelece o quadro abaixo:

Nivel da Prova Distribuicdo de Questdes Total de Questdes

10 (dez) questbes de Portugués, 10 (dez) de Matematica e

Ensino Fundamental Completo 20 (vinte) Especificas

40 questdes

10 (dez) questdes de Portugués, 10 (dez) de Matematica,

Ensino Médio 10 (dez) de Atualidades e 20 (vinte) Especificas

50 questdes

15 (quinze) questdes de Portugués, 15 (quinze) de

Ensino Superior Atualidades, 10 (dez) de informatica e 30 (trinta) Especificas

70 questdes

6.3-  As questdes de multipla escolha serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, sendo a nota obtida
por meio da seguinte formula:



NP = QA x 100
NQ

Onde: NP=Nota da Prova, QA = Quantidade de Acertos; NQ= Numero de Questdes

6.4- Serdo considerados habilitados na prova objetiva o candidato que obtiver a nota final igual ou superior a 50
(cingUenta) pontos.

6.5- Caso alguma questéo venha a ser anulada, a mesma sera considerada correta para todos os candidatos.

6.6- O candidato que na prova objetiva obtiver nota inferior a 50 (cinglienta) pontos estara automaticamente
eliminado do concurso.
6.6.1- Os candidatos que concorrem a cargos que constam de realizacdo de provas praticas estardo
habilitados se atingirem nota igual ou superior a nota de corte estabelecida pela determinacdo das
classificagdes conforme consta no quadro do item 4.1 do presente edital.
6.6.2- Os candidatos que atingirem nota igual ou superior a 50 (cinqienta) pontos e abaixo da nota de corte
estabelecida pela determinacdo das classificacdes constardo como aprovados na prova objetiva, porém néo
habilitados para a realizacédo das provas praticas.

6.7- As provas praticas seréo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.
6.7.1- Para efeitos de classificacéo final sera considerada a média simples resultante da soma das pontuacfes
obtidas nas provas objetivas e praticas, conforme a seguinte formula:

NF = NPO + NPP
2

Onde: NF=Nota Final; NPO = Nota obtida na prova Objetiva; NPP= Nota obtida na prova Pratica
7- DOS TITULOS (somente para o Cargo Consultor Legislativo)

7.1- Concorrerdo a prova de titulos, de cursos de aperfeicoamento académico os candidatos cujos requisitos sejam
Nivel Superior Completo, nos termos do item 1.1.

7.2- Seréo considerados para a Prova de Titulos os certificados de conclusdo de cursos ou diplomas que tenham
relacdo direta com a area de atuacéo, devidamente registrados no Ministério da Educacao, de Especializagdo ou Pos
Graduacao “Latu Sensu”, com carga horaria de no minimo 360 (trezentos e sessenta) horas, Mestrado e Doutorado
“Strictu Sensu”.

7.3- Os titulos serdo pontuados na seguinte forma:

Certificado e/ou Diploma Pontuagdo maxima
Doutorado 5,00 (cinco) pontos
Mestrado 3,00 (trés) pontos
Especializacdo ou Pés Graduacéo “Latu Sensu” 2,00 (dois) pontos

7.4-  Somente serdo considerados como titulos os cursos que tenham relagéo direta com a area de atuacao.

7.5- A pontuacao aferida sera acrescida da nota final do candidato e computada para efeito de classificacado.

7.6- Os candidatos deverdo obrigatoriamente apresentar os documentos relativos a titulacdo no dia
designado para a prova objetiva, em envelopes onde conste o nimero de inscrigdo, o emprego, pretendido e a relagao
de titulos entregue, conforme anexo V.

7.7- Os candidatos deverdo apresentar os documentos comprobatérios em cépias autenticadas.

7.8- Em hipotese alguma sera aceito entrega posterior dos documentos.

7.9- A nota maxima a ser obtida na Prova de Titulos sera de 10,00 (dez) pontos.

8- DA CLASSIFICAGAO

8.1- Os candidatos habilitados serao classificados em ordem decrescente da nota final.



8.2- Da publicagéo da listagem de classificacao final, o candidato classificado podera apresentar recurso & Comisséo
Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, o que sera admitido para unico
efeito de correcdo de notério erro de fato, o qual sera analisado pela empresa Assessoarte Assessoria de
Servigos Técnicos Especializados Ltda. e referendado pela Comissédo Especial de Concurso Plblico da Camara de
Vereadores da Estancia Turistica de Avaré

8.3- Na hipotese de igualdade de nota terdo preferéncia, sucessivamente, os candidatos que:
8.3.1- for mais idoso;
8.3.2- tiver maior nimero de filhos menores de 18 anos ou invalidos sob sua dependéncia.

9- RESULTADOS E RECURSOS

9.1- O gabarito oficial das provas objetivas sera divulgado através de publicacdo no Seminario Oficial de Avaré e
disponibilizado nos enderecos eletrénicos www.assessorarte.com.br e www.camaraavare.sp.gov.br bem como, sera
afixado no prédio da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, apos a andlises de recursos, se houver
deferimento, novo gabarito definitivo devera ser divulgado.

9.2- Caberé recurso referente a formulagdo das questfes das provas objetivas e contra erros ou omissées no
gabarito oficial, dentro de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de publicacdo do gabarito, devendo o pedido
devidamente assinado ser protocolado pelo candidato junto a Secretaria Camara de Vereadores da Estancia Turistica de
Avaré, sita a Av. Pref. Misael Euphrasio Leal, 999, Centro em Avaré/SP, o qual sera analisado pela empresa
Assessoarte Assessoria de Servigos Técnicos Especializados Ltda. e referendado pela Comissédo Especial de Concurso
Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré.

9.2.1 - Em qualquer um dos casos, o recurso devidamente fundamentado, incluindo bibliografia pesquisada,

devera conter todos os dados que informem a identidade do candidato recorrente, cargo e seu namero de

inscricao.

9.2.2 - Sera rejeitado o recurso que:

a) estiver incompleto;

b) ndo apresentar argumentacao logica e consistente;

c) for protocolado fora do prazo;

d) for encaminhado via fax, via postal, via internet e/ou correio eletrbnico ou encaminhado para endereco

diferente do estabelecido.

9.2.3 - Sera admitido ao candidato apresentar recurso apenas uma vez, o qual podera abranger uma ou mais

guestdes relativamente ao seu contelido, sendo automaticamente desconsiderados os recursos de igual teor

interpostos pelo mesmo candidato.

9.2.4 - As provas objetivas de todos os candidatos, para o mesmo cargo, serdo corrigidas novamente, se o

recurso for considerado procedente e houver alteracdo no gabarito oficial.

9.3- O resultado com a classificacdo final do concurso sera publicado oficialmente no jornal Semanario Oficial do
Municipio e divulgado pela internet nos enderecos eletrdbnicos www.camaraavare.sp.gov.br e
www.assessorarte.com.br, e no prédio da Camara em até 30 (trinta) dias apds a realizacdo das provas.

9.4- Da publicacdo da listagem de Classificacdo Final, o candidato classificado podera apresentar recurso a
Comisséo de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, dentro de 3 (trés) dias uteis,
contados a partir da publicacéo do edital respectivo, sendo admitido para Unico efeito de correcao de notério erro de fato,
0 qual sera analisado pela empresa Assessoarte Assessoria de Servicos Técnicos Especializados Ltda. e referendado
pela Comissédo Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré

9.5- Os recursos deverdo ser apresentados conforme modelo disposto no Anexo IV.
9.6- Os recursos intempestivos serdo desconsiderados.

9.7- Os candidatos deverdo tomar ciéncia pessoal da resposta oferecida ao recurso pela Comissdo Especial de
Concurso Publico, sendo que ndo serd encaminhada qualquer resposta via fax, e-mail ou postal.

9.8- Adecisdo da Banca Examinadora em relacdo a analise de recursos tera carater irrevogavel.

10- DA NOMEACAO

10.1- A aprovacao no concurso assegurara apenas a expectativa de direito a nomeacao, ficando a concretizagdo
desse ato condicionada a observancia das disposi¢bes legais pertinentes, a disponibilidade orcamentaria, a
disponibilidade de vagas e do exclusivo interesse e conveniéncia da Camara e da rigorosa ordem de classificacdo e do

prazo de validade do Concurso.

10.2- A nomeacdo dos candidatos, observada a ordem de classificacdo final por cargo, far-se-a, pela Camara de
Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, obedecido ao limite de vagas existentes, as que vierem a ocorrer e as que
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forem criadas posteriormente, durante o prazo de validade deste concurso, sendo que os candidatos estdo sujeitos ao
estagio probatério nos termos constitucionais.

10.3- A convocagao sera feita através do setor competente da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré,
gue determinara o horario, dia e local para a apresentagéo do candidato.
10.3.1 - Perdera os direitos decorrentes da aprovacdo no concurso o candidato que ndo comparecer na data,
horario e local estabelecido pela Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré.

10.4- Por ocasido da nomeacédo serdo exigidos dos candidatos classificados os documentos relativos a confirmagéo
das condicdes estabelecidas no item 2.3, sendo que a ndo apresentacdo de qualquer deles importara na exclusédo do
candidato da lista de classificados.
10.4.1 - Nao serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos.
10.4.2 - E facultado & Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré de Avaré exigir dos candidatos, na
admissao, além da documentacdo prevista neste Edital, outros documentos comprobatdrios de bons
antecedentes que julgar necessarios.

10.5- Por ocasido da convocacdo que antecede a nomeacdo, os candidatos classificados deverdo apresentar
documentos originais, acompanhados de uma cOpia que comprovem 0S requisitos para provimento e que deram
condicdes de inscricdo, estabelecidas no presente Edital.

10.6- Os candidatos ap6és o comparecimento e ciéncia da convocacao, terdo o prazo estipulado para apresentagéo
dos documentos discriminados a seguir: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Certiddo de Nascimento ou
Casamento, Titulo de Eleitor, comprovantes de votac¢é@o nas 2 (duas) ultimas elei¢cbes ou Certiddo de quitacéo eleitoral,
Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo, Cédula de Identidade — RG ou RNE, 2 (duas) fotos 3x4
recentes, inscricdo no PIS/PASEP ou declaracdo de empregador anterior informando ndo haver feito o cadastro,
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, comprovantes de escolaridade, Certiddo de Nascimento dos filhos, Caderneta de
Vacinacédo dos filhos menores de 14 anos (se houver), Atestados de Antecedentes Criminais e demais documentos que
comprovem o cumprimento dos requisitos e exigéncias estabelecidos neste edital.

10.7- Na nomeacédo o candidato sera submetido a inspecéo de saude, de carater eliminatorio, para avaliagao de suas
condicdes fisicas e mentais.

10.8- Os candidatos portadores de deficiéncia serdo submetidos a avaliagdo perante uma junta multidisciplinar que
fornecerd o laudo comprobatério de sua capacidade para o exercicio das func¢des inerentes ao Cargo no qual venha a
ser investido.

10.9- O concurso tera validade de 2 (dois) anos contados da data da homologacdo de seus resultados, podendo o
prazo ser prorrogado, a critério da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, por igual periodo.

11- DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1- A inscricdo do candidato importar4 no conhecimento das presentes instrugdes e na aceitacdo das condi¢cdes do
concurso, tais como se acham estabelecidas neste edital e nas normas legais pertinentes.

11.2- A determinacgdo do local, data e horario das provas é atribuicdo exclusiva da Comissédo Especial de Concurso
Publico da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré e sera publicada oportunamente.

11.3- Cabe exclusivamente a Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré de Avaré o direito de aproveitar
os candidatos habilitados em numero que julgar conveniente e de acordo com o interesse publico e disponibilidade
financeira, nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, ndo estando obrigada ao provimento de todas as vagas
existentes.

11.4- Sera excluido do concurso, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal, o candidato que:
a) Fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;
b) Agir com incorrecéo, violéncia, descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da aplicacéo
das provas e demais atividades, ou mesmo, por qualquer razao tentar tumultua-la;
¢) For surpreendido utilizando-se de meios proibidos por este Edital;
d) For responsavel por falsa identificacéo pessoal;
e) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacéo prépria ou de terceiros, em qualquer etapa
do concurso;
f) Nao devolver a folha de resposta;
g) Efetuar inscri¢o fora do prazo previsto;
h) Deixar de atender a convocacgdo ou qualquer outra orientacdo da Comissdo Especial de Concurso Publico da
Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré.

11.5- A inexatiddo das afirmativas e/ou a existéncia de irregularidades de documentos, mesmo que verificadas
posteriormente, acarretardo a nulidade da inscricdo e a desqualificacdo do candidato, com todas as suas decorréncias,
sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal.



11.6- A aprovacao no Concurso ndo gera direito a nomeacéo, ficando a critério da Camara de Vereadores da Estancia
Turistica de Avaré a convocacdo dos candidatos habilitados e classificados, mas esta, quando se fizer, respeitara
rigorosamente a ordem de classificag&o final.

11.7- Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto ndo consumada
a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia esta que serd mencionada em Edital, comunicado ou
aviso a ser publicado, devidamente justificado e com embasamento legal pertinente, sendo defeso a qualquer candidato
alegar desconhecimento.

11.8- A Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré reserva-se o direito de anular o Concurso, bem como
de adotar providéncias que se fizerem necessdrias para garantir a corre¢cdo dos procedimentos a ele relativos ou dele
decorrentes.

11.9- Decorridos 120 (cento e vinte) dias da homologacdo e ndo caracterizado qualquer Obice, é facultada a
incineracdo dos cadernos de provas e demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do
concurso publico, os registros eletronicos.

11.10- As convocacdes para as provas, publicacbes de resultados oficiais e comunicacdes relativas ao presente
concurso serdo realizadas através do jornal Semanario Oficial do Municipio de Avaré, que publica os atos oficiais da
Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré, sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu
acompanhamento.
11.10.1 - As comunicacdes realizadas através da internet possuem apenas carater meramente informativo, nao
eximindo o candidato de acompanhar os atos oficiais publicados pela Cémara de Vereadores da Esténcia
Turistica de Avaré de Avaré.

11.11- O candidato tera prazo de 3 (trés) dias Uteis, a partir da publicacdo do ato, para a interposicao de recursos ou

pedidos de revisdo, ressalvados os prazos especificos ja estabelecidos neste Edital.

11.12- Cabera ao Presidente da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré de Avaré a homologacédo dos
resultados finais.

11.13- Os casos omissos serdo resolvidos pela empresa Assessorarte - Assessoria de Servigos Técnicos
Especializados Ltda. juntamente com a Comissao Especial de Concurso Publico da Camara de Vereadores da
Estancia Turistica de Avaré.

11.14- Na&o sera fornecida informacéo relativa a resultado de prova e resultado final via telefone, fax ou e-mail.

11.15- A Assessorarte - Assessoria de Servigos Técnicos Especializados ndo autoriza a comercializacdo de apostilas

em seu nome e ndo se responsabiliza pelo teor das mesmas.

11.16- Integram este edital os anexos:

a-) Anexo | — Descri¢cao dos Cargos;

b-) Anexo Il — Programa de Provas;

c-) Anexo Il — Cronograma de Eventos (datas provaveis);

d-) Anexo IV — Formulario de Recursos;

e-) Anexo V — Relacdo de Documentos entregues para prova de Titulos.

Avaré (SP), 29 de julho de 2010.

Roberto Araujo
Presidente



CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE — SP

CONCURSO PUBLICO 001/2010

ANEXO | - DESCRICAO DE CARGOS

ASSESSORARTE
Servigos Es

DESCRITIVO RESUMIDO DAS ATRIBUICOES

DENOMINACAO:

ATRIBUICOES:

OFICIAL LEGISLATIVO

Auxiliar nos servigcos de natureza administrativa, especificos de cada divisdo ou
setor da Camara; redigir, digitar, conferir, corrigir oficios ou quaisquer outros tipos
de correspondéncia oficial; digitar, conferir e corrigir proposituras, projetos,
emendas, relatérios, contratos, termos aditivos, planilhas, tabelas, encaminhados
por seus (suas) superiores (as) hierarquicos (as); operar softwares e sistemas de
informética, inserindo dados necessarios ao bom atendimento dos servicos da
Céamara; conferir, ordenar e arquivar processos, publicagBes oficiais,
documentos, livros, periédicos, prontudrios, documentos fiscais e contabeis;
atender a funcionarios (as), vereadores (as) e publico, fornecendo informacées
gerais atinentes ao servico realizado, pessoalmente, por meio eletrénico ou por
telefone; auxiliar nas sessbes ordinarias, extraordinarias, solenes, nos atos
solenes e atividades oficiais da Camara, no tocante aos servigos administrativos
para o bom andamento dos trabalhos; comunicar ao (&) superior (a) hierarquico
(a) os problemas que prejudiquem o desenvolvimento dos trabalhos; propor ao
(2) superior (a) hierarquico (a) a adocao de medidas capazes de simplificar e
facilitar a execucéo dos trabalhos afetos ao seu servigo; atender a outros servigcos
da Camara que forem determinados pelos (as) superiores (as) hierarquicos (as);
zelar pelo bom estado de conservacdo e de funcionamento dos materiais e
equipamentos existentes no setor, executar tarefas correlatas no a&mbito de suas
atribuicdes as atividades atribuidas pela Presidéncia.

CONSULTOR LEGISLATIVO

Prestar assessoramento e consultoria técnica aos 6rgdos de apoio do Poder
Legislativo da Estancia Turistica de Avaré, e aos Vereadores, quando solicitado;
redigir, digitar e revisar qualquer modalidade de ato ou manifestacédo
administrativa, segundo as normas técnicas; Elaborar minutas de proposicdes
legislativas, pronunciamentos e contratos administrativos; acompanhar a
realizacdo de licitagbes e a execugcdo dos contratos administrativos; elaborar
estudos técnicos, emitir informacdes e instrucdes sobre matéria de interesse do
Poder Legislativo da Estancia Turistica de Avaré; prestar suporte técnico as
atividades parlamentares de fiscalizacdo e controle externo da administracdo
publica, bem como de planejamento estratégico e monitoramento da execugéo de
politicas publicas; integrar comissdes administrativas e dar suporte as comissfes
permanentes e temporarias; orientar a Mesa Diretora na elaboracdo e na
aplicacé@o de regulamentos e normas relativos a administragcdo publica; examinar
e instruir processos administrativos; fornecer subsidios técnicos a atividade
institucional; efetuar estudos que visem a aprimorar normas e métodos de
trabalho; planejar e propor procedimentos de atualizagcdo e modernizacdo do
Poder Legislativo da Estancia Turistica de Avaré; desenvolver projetos e/ou
planos de organiza¢do de servigos; executar outras tarefas correlatas no ambito
de suas atribuicbes e as demais atividades atribuidas pela Presidéncia ou
Diretoria Geral.

ALMOXARIFE

Verificar a posicdo do estoque, examinando periodicamente o volume de
mercadorias e calculando as necessidades futuras, para preparar pedidos de
reposi¢do; controlar o recebimento do material comprado ou produzido,
confrontando as notas de pedidos e as especificacdes com o material entregue,
para assegurar sua perfeita correspondéncia aos dados anotados; organizar o
armazenamento de material e produtos, identificando-os e determinando sua
acomodacdo de forma adequada, para garantir uma estocagem racional e
ordenada; zelar pela conservacdo do material estocado, providenciando as
condicdes necessarias, para evitar deterioramento e perda; efetuar o registro dos
materiais em guarda no depoésito e das atividades realizadas, lancando os dados
em livros, fichas e mapas apropriados, para facilitar consultas e a elaboragéo dos
inventarios; fazer o arrolamento dos materiais estocados ou em movimento,
verificando periodicamente o0s registros e outros pertinentes para obter
informacdes exatas sobre a situacdo real do almoxarifado; executar tarefas




correlatas no ambito de suas atribuicbes as atividades atribuidas pela
Presidéncia.

TELEFONISTA

Atende e efetua chamadas telefénicas distribuindo em ramais; registra a duracao
e o custo das ligacbes, faz anotacBes em formularios apropriados para permitir a
cobranca e controle de ligacdes; zela pelo equipamento telefénico, comunicando
defeitos imediatamente ao superior imediato solicitando conserto e manutencéo
para assegura o perfeito funcionamento; mantém atualizada e sob sua guarda as
listas telefénicas internas, externas e de outras tarefas correlatas que Ihe forem
atribuidas pelo chefe imediato. Cumpre normas e regulamento da Camara de
Vereadores da Estancia Turistica de Avaré; desempenha tarefas afins, executar
tarefas correlatas no ambito de suas atribuicdes as atividades atribuidas pela
Presidéncia.

MOTORISTA

Dirige veiculos especificos da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de
Avaré, em viagens circunvizinhas, fora do Municipio ou fora do Estado,
transportando passageiros ou cargas para locais pré-determinados, seguindo
roteiro ou mapas rodoviarios. Dirige corretamente o veiculo especifico da unidade
de trabalho obedecendo o Cddigo Nacional de Tréansito, conduzindo com
seguranca conforme itinerario estabelecido; verifica diariamente as condi¢des do
veiculo; providencia a manutencdo, efetua reparos de urgéncia durante o
percurso se necessario; zela pelo veiculo, inclusive ferramentas, documentacéo,
acessorios, etc e comunica ao chefe imediato quaisquer irregularidades; recolhe
o veiculo a garagem quando concluido o servigco do dia; preenche formularios
especificos de controle de uso do veiculo; executa tarefas afins que lhe forem
solicitadas pelo chefe imediato, executar tarefas correlatas no ambito de suas
atribuicdes as atividades atribuidas pela Presidéncia.
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ANEXO Il - BIBLIOGRAFIA

\S%i SSORARTE

Servigos Bspecializados

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

> MOTORISTA
» TELEFONISTA

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Diviséo silabica; Acentuacdo grafica; Emprego do hifen; Ortografia;
Pontuacao; Estrutura das palavras; Classes gramaticais; Flexdo verbal e nominal; Pronomes: emprego e
colocacdo; Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e verbal; Crase;
Interpretacdo de texto; Analise sintatica: termos da oracgéo, classificacdo de oragfes. Obs. J4 serdo utilizadas
as regras ortogréficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Opera¢des com 0s
conjuntos numéricos: adi¢do, subtragdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo; Equacgédo e
inequacao do 1° grau; Equacao do 2° grau; Fatoracao; Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos;
Relacbes e Fungbes; Area, perimetro, volume e densidade; Area das figuras planas; Sistema decimal de
medidas; Poligonos e circunferéncia; Razdes e propor¢des.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

MOTORISTA

Lei 9.503 de 23 de setembro de 1.997

Lei 9.602 de 21 de janeiro de 1.998

Conhecimentos gerais sobre direcdo defensiva.

Noc0Oes basicas de primeiros socorros, mecanica e meio ambiente.
Placas de sinalizac&o e regulamentacgéo de transito

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
SOBRINHO, José Almeida e Outros, Novo Cadigo de Transito Brasileiro. Editora Juridica Mizuno, 1'ed.
Campinas-SP.

TELEFONISTA

Principios basicos: tonalidades da voz, identificagéo do local,

Selecao de telefonemas: chamadas para seu executivo, transferéncias de ligagdes, mais de um telefone
sobre a mesa;

Realizacdo de telefonemas;

Conversas prolongadas;

Despedidas telefonicas;

Cuidados com o aparelho;

Linguagem: uso de interjei¢cdes e girias: concordancia nominal e regéncia verbal;

Importancia das relagdes humanas;

Relacbes publicas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
MEDEIROS, Jodo Bosco. Manual da Secretéaria. Editora Atlas.



ENSINO MEDIO COMPLETO

» ALMOXARIFE
» OFICIAL LEGISLATIVO

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Divisdo Silabica; Acentuacdo Grafica; Emprego do hifen; Ortografia;
Pontuacédo; Processos de Formacdo das Palavras; Estrutura das Palavras; Classes Gramaticais; Pronomes:
emprego e colocacdo; Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e
verbal; Crase; Interpretacdo de texto; Andlise Sintatica; Analise Morfoldgica; Regéncia Verbal e Nominal;
Figuras de Linguagem; Vicios de Linguagem. Obs. J& serdo utilizadas as regras ortogréaficas introduzidas pelo
Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Intervalos; Expressoes
algébricas; Potencia¢do; Radicia¢do; Equacao e inequacdo do 1° grau; Fatoracdo; Regra de Trés simples e
composta; Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos; Nocbes de estatistica: médias, distribuicdo
de freqiiéncias e graficos; Equacéo do 2° grau; Fun¢des do 1° e do 2° graus: conceito, grafico, propriedades e
raizes; Geometria: plana e espacial, Rela¢cdes e funcdes; Sistema decimal de medidas: unidade de
comprimento e superficie; Area das Figuras Planas.

ATUALIDADES: Noticias Nacionais e Internacionais sobre Economia, Politica, Meio Ambiente e Social.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS |

ALMOXARIFE

Recebimento, guarda e entrega de materiais;
Lancamento das requisicdes de materiais;
Identificacdo dos itens e conhecimento de materiais;
Sistema métrico e sistema inglés de medidas;
Inventario;

Contagem fisica;

Organizagéo de almoxarifado;

Conceitos de estoque médio;

Sistema de controle contabil de Notas Fiscais;
Administracdo de materiais e estoque;
Separacao e avaliacdo de bens inserviveis.

NOCOES DE INFORMATICA:

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edi¢cao e formatagéo de textos, cabecalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracao
de paginas, legendas, indices, insercado de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003:
estrutura béasica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de tabelas
e graficos, uso de férmulas, fun¢des e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados. Correio
Eletrénico: uso de correio eletrbnico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. Internet:
Navegacéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de paginas.



OFICIAL LEGISLATIVO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
Lei Organica do Municipio de Avaré
Regimento Interno da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Avaré de Avaré
Constituicdo Federal de 1988

- Principios Fundamentais

- Dos Direitos e Garantias Fundamentais

- Dos Direitos Politicos

- Da Organizacéo do Estado

- Da Administracdo Publica

- Dos Servidores Publicos

- Da Organizacéao dos Poderes
Lei 4.320 de 17 de marco de 1964 e suas alteracdes
Emenda Constitucional n® 19 de 4 de junho de 1998
Direito Administrativo

- Principios Constitucionais

- Administracédo Publica

- Atos Administrativos

- Contratos Administrativos

- Bens Publicos

NOCOES DE INFORMATICA:

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracao
de péaginas, legendas, indices, insercao de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003:
estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de tabelas
e graficos, uso de férmulas, funcdes e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificagdo de dados. Correio
Eletrénico: uso de correio eletrbnico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. Internet:
Navegacéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressédo de paginas.



ENSINO SUPERIOR COMPLETO

» CONSULTOR LEGISLATIVO

PORTUGUES: Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuacdo grafica. Pontuacdo. Emprego das
classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncao:
emprego e sentido que imprimem as relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocacdo
pronominal. Concordéncia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Sin6nimos, antbnimos,
parbnimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Obs. J4 serdo utilizadas as regras ortograficas
introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

ATUALIDADES: Noticias Nacionais e Internacionais sobre Economia, Politica, Meio Ambiente e Social.

NOCOES DE INFORMATICA:

MS-Word 2003: estrutura basica dos documentos, edi¢cao e formatagao de textos, cabecalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracao
de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003:
estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracao de tabelas
e graficos, uso de férmulas, fun¢des e macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados. Correio
Eletrénico: uso de correio eletrbnico, preparo e envio de mensagens, anexacao de arquivos. Internet:

Navegacéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de paginas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

DIREITO CONSTITUCIONAL:

- Conceito e Classificacdo de Constituicao.

- Aplicabilidade e Interpretacéo das Normas
Constitucionais.

- Poder Constituinte.

- Direitos e Garantias Fundamentais.

- Direitos Politicos

- Entidades Componentes da Federacéo Brasileira
(Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios)

- Administracéo Publica

- Organizacao dos Poderes, Ministério Publico e
Tribunais de Contas.

DIREITO ADMINISTRATIVO:

- Principios Informativos do Direito Administrativo
- Administracé@o Publica.

- Servidores publicos

- Ato Administrativo.

- Poder Regulamentar de Policia

- Licitac&o Lei 8.666/93

- Pregédo — Lei 10.520/02

- Contrato Administrativo.

- Desapropriacéo

- Bens Publicos

- Processo Administrativo e Sindicancia

- Responsabilidade Civil do Estado

- Improbidade Administrativa — Lei 8.429/92
- Crimes da Lei de Licitacbes — Lei 8.666/93
- Comissfes Parlamentares de Inquérito

- Acao Popular

- Mandado de Seguranca

- Inquérito Civil e A¢éo Civil Publica

DIREITO CIVIL:

DIREITO PROCESSUAL CIVIL:
- Da Jurisdicdo e da acéo.

- Organizacao Judiciaria

- Competéncia

- Das partes e dos procuradores.
- Do Ministério Publico.

- Processo e Procedimento

- Dos atos processuais.

- Pressupostos Processuais

- Da formacgéo, da suspenséao e da extingdo do
processo.

- Citacéo e Intimacao

- Do processo ordinario.

- Do processo nos Tribunais.

- Dos recursos.

- Do processo de execucéo.

- Da execucéo em geral.

- Execucao Contra a Fazenda Publica
- Dos embargos do devedor.

- Do processo cautelar.

- Dos procedimentos especiais.

- DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL:
- O Processo Legislativo.

- Controle de Constitucionalidade (Acéo Direta de
Inconstitucionalidade; A¢éo Declaratéria de
Constitucionalidade)

- Competéncias do poder Legislativo

- Lei Organica do Municipio de Avaré

- Emendas a Lei Orgéanica

- Leis

- Resolucgdes

- Decretos Legislativos.

- Deliberacéo Parlamentar



- Principios gerais do Direito Civil - Deliberacéo Executiva

- Dos bens - Promulgacéo

- Dos fatos juridicos - Publicacéo

- Do direito das coisas - Lei Complementar 95/98 (regulamentada pela L. C.
- Do Direito das obrigactes 107/2001

- Teoria das obrigacdes contratuais e extra contratuais - Regimento Interno da Camara de Avaré

BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA:

DIREITO CIVIL

FIUZA, César. Direito Civil. Belo Horizonte: Del Rey, 102 ed. 2007.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Vol. 1 - 252 ed., vol. 2 — 232 ed., vol 4 - 232 Ed. Sao
Paulo: Saraiva, 2008.

PELUSO, César. Cadigo Civil Comentado. Sao Paulo: Manole, 22 ed. 2008.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

GRECCO Filho, Vicente. Direito Processual Civil Brasileiro. vol.1, 2,3. Sdo Paulo: Saraiva, 192 ed. 2008.
WAMBIER, Luiz Rodrigues, CORREIA de Almeida, Flavio Renato, TALAMINI Eduardo. Curso Avancado de
Processo Civil. vol 1: teoria geral do processo e processo de conhecimento. Sao Paulo: Editora Revista dos
Tribunais, 82 ed. 2006.

THEODORO JR, Humberto. Curso de Direito Processual Civil - Vol. 1 - 492 Ed., vol. 2 432 ed., vol. 3 402 ed.
Forense, 2008.

NEGRAO, Theotonio; GOUVEA, José Roberto Ferreira. Codigo de Processo Civil e Legislacdo Processual
em Vigor. S&o Paulo: Saraiva. 402 Ed. 2008.

DIREITO ADMINISTRATIVO

MELLO DE BANDEIRA, Celso Antonio. Curso de Direito Administrativo. Sao Paulo: Malheiros Editores, 212
ed. 2006.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. S8o Paulo: Atlas, 212 ed. 2008.

FILHO Justen, Marcal. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Saraiva, 32 ed. 2008.

DIREITO CONSTITUCIONAL
BONAVIDES, Paulo. Curso de Direito Constitucional. Sdo Paulo: Malheiros Editores, 202 Ed. 2007.
MORAES, de Alexandre. Direito Constitucional. Sao Paulo: Juridico Atlas, 212 ed. 2007.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Col. Saraiva de Legislacdo - 412 Ed. 2008.
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ANEXO Il - Cronograma de eventos (datas provaveis)

ASSESSORARTE

Servigos Especializados

DESCRICAO EVENTOS

DATAS

Solicitacdes de isenc¢des e envio de documentos

02/08 a 23/08/2010

Periodo das Inscri¢des

02/08 a 03/09/2010

Solicitacdo de Isencdo da Taxa de Inscricdo (Apenas candidatos Portadores
de Necessidades Especiais)

02 a 23/08/2010

Publicacao de resultado das Solicitagbes de Isencdo Para Portadores de

Necessidades Especiais 05/09/2010
Data Limite para recolhimento da taxa da inscrigdo 06/09/2010
Divulgacgdo e/ou Publicacdo das Inscri¢cdes Indeferidas 11/09/2010
Indicacdo do local e horario da realizacdo das Provas Objetivas 18/09/2010
Realizagdo das Provas Objetivas 26/09/2010
Divulgacdo de Gabarito das Provas Obijetivas 28/09/2010 *

Prazo de recursos com relacao a prova objetiva

29 e 30/09 e 01/10/2010

Publicacao da Convocacéo Para Prova Pratica

09/10/2010

Publicacdo do Resultado Final — cargos sem prova pratica

09/10/2010

Prazo recurso resultado final — cargos sem prova prética

13, 14 e 15/10/2010

Realizacdo da Prova Pratica — cargos com prova pratica

17/10/2010

Publicacdo do Resultado Final — cargos com prova pratica

23/10/2010

Prazo de recursos com relacao a nota final

25, 26 e 27/10/2010

Observacéo *: publicagdo no site ap6s as 18.00 horas
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Nt ANEXO IV - FORMULARIO DE RECURSOS
e
CANDIDATO:
RG N° N° INSCRICAO
ENDERECO:
CARGO:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

Ref. Prova objetiva
N° da questao:
Gabarito oficial:
Resposta Candidato:

CONTRA INDEFERIMENTO DE INSCRICAO
CONTRA GABARITO DA PROVA OBJETIVA
CONTRA RESULTADO PROVA

~— — —

Justificativa do candidato — Razdes do Recurso

Obs: Preencher em letra de forma ou digitar e entregar este formulario em 02 (duas) vias, uma via sera devolvida como
protocolo.

Data: / /

Assinatura do candidato Assinatura do Responsavel p/ recebimento
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Anexo V
Relacao de documentos entregues para prova Titulos ASSESSORARTE

Servigos Especializados

Instrucdes de preechimento:
- Preencher com o cddigo do emprego publico pretendido, além do seu nimero de inscricdo e do seu nome completo.
- Datar e assinar o este documento.

Emprego:

Candidato: -

Certificado e ou Diploma Quantidade

Especializacdo “Latu Sensu’- carga horaria minima 360 horas

Mestrado “Strictu Sensu”

Doutorado “Strictu Sensu”

Assinatura do Candidato:
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	PORTUGUÊS: Interpretação de texto. Ortografia oficial. Acentuação gráfica. Pontuação. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposição e conjunção: emprego e sentido que imprimem às relações que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocação pronominal. Concordância verbal e nominal. Regência verbal e nominal. Crase. Sinônimos, antônimos, parônimos. Sentido próprio e figurado das palavras. Obs. Já serão utilizadas as regras ortográficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.
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