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ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO

SERVENTE

PORTUGUES: Acentuacéo grafica; Crase; Ortografia; Encontros vocalicos; Digrafos; Adjetivo; Pontuacdo; Substantivo —
género, nuamero, grau; Separacdo de silabas; Pronomes; Sinénimo; Antdnimo; Verbos e Interpretacdo de texto. Obs.
N&o serdo utilizadas as regras ortograficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais e fracionarios. Operagdo com 0s
conjuntos numéricos: adicao, subtracao, divisdo, multiplicacédo, potenciacdo e radiciacdo; Equactes e inequagfes de 1°
grau; Porcentagem; Geometria; Medidas: de comprimento, de superficie, de capacidade, de massa, de tempo.

CONTADOR

CONHECIMENTOS GERAIS:

PORTUGUES: Fonética e Fonologia; Divisdo Silabica; Acentuacdo Grafica; Emprego do hifen; Ortografia; Pontuacao;
Processos de Formacao das Palavras; Estrutura das Palavras; Classes Gramaticais; Pronomes: emprego e colocacao;
Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo; Concordancia nominal e verbal; Crase; Interpretacdo de texto;
Analise Sintatica; Analise Morfoldgica; Regéncia Verbal e Nominal; Figuras de Linguagem; Vicios de Linguagem._Obs.
Nao serdo utilizadas as regras ortograficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Intervalos; Expressdes algébricas;
Potenciagcdo; Radiciacdo; Equacdo e inequacdo do 1° grau; Fatoracdo; Regra de Trés simples e composta;
Porcentagem; Juros simples e compostos; Descontos; Nocdes de estatistica: médias, distribuicdo de freqliiéncias e
graficos; Equagédo do 2° grau; Funcdes do 1° e do 2° graus: conceito, grafico, propriedades e raizes; Geometria: plana e
espacial; Relacdes e fungdes; Sistema decimal de medidas: unidade de comprimento e superficie; Area das Figuras
Planas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTABILIDADE GERAL: Contabilidade: conceito, objeto, campo de aplicacéo, funcdes da contabilidade. Organizacdes
Econdmicas: funcBes administrativas, classificacdes, gestdo, atos e fatos administrativos. Patrimbnio: conceito,
composicao, aspectos qualitativos e quantitativos, estados patrimoniais e demonstracao da situagéo patrimonial.

Contas: Conceito, plano de contas, classificacéo e funcionamento, débito, crédito e saldo.

Escrituracdo Contabil: objetivo, método das partidas dobradas, regimes contabeis, lancamentos tipicos e livros de
escrituragdo. Encerramento do Exercicio: inventarios, participagfes societarias e levantamento das demonstracfes
contabeis. Demonstrac¢des Financeiras (de acordo com a Lei 6.404/76 atualizada).

ANALISE DE DEMONSTRACOES CONTABEIS: Andlise horizontal, vertical e por indicadores, elaboracdo e
interpretacdo destes.

AUDITORIA: Nog¢bes, campo de atuacao, instrumentos de trabalho e parecer do auditor.

CONTABILIDADE PUBLICA: Conceito, objeto, campo de aplicacdo e regime. Patriménio Publico. Divida Plblica. Receita
Puablica. Despesa Publica. Estagios ou fases de execucédo da receita e da despesa, restos a pagar, exercicio e periodos
administrativos, exercicio financeiro, regimes contébeis utilizados pela Contabilidade publica. Plano de contas. Contas de
variacdes patrimoniais. Encerramento do exercicio financeiro. Resultado orcamentario. Resultado financeiro. Resultado
Econbmico. Balangos orcamentario, financeiro, patrimonial e demonstragcdes patrimoniais, exigidas pela Lei 4.320, de
17.06.1964; Celebracédo de Convénios.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo publica, principios da administracdo publica, atos
administrativos. LicitagBes publicas. Contratos administrativos. Agentes publicos. Servigos Publicos. Responsabilidade
civil da administragdo publica. Controle da administragéo publica. Sindicancia e processo administrativo.
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